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Na temelju ¢lanka 17. Statuta Hrvatskog drusStva za medicinsku biokemiju i laboratorijsku
medicinu, Skupstina Hrvatskog drustva za medicinsku biokemiju i laboratorijsku medicinu na
sjednici 2025. godine donijela je

POSLOVNIK O RADU GLAVNOG ODBORA

("Poslovnik")

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

1.1 Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Glavnog odbora Hrvatskog drustva za
medicinsku biokemiju i laboratorijsku medicinu (u daljnjem tekstu: Glavni odbor).
1.2 Definiraju se:
- prava i obveze predsjednika i ¢lanova Glavnog odbora
- priprema i sazivanje sjednica
- odrzavanje sjednica
- nacin rada i odlucivanja na sjednicama
- izrada i usvajanje zapisnika sjednica Glavnog odbora

- ostali poslovi vezani uz rad Glavnog odbora.
Clanak 2.

2.1 Glavni odbor je izvrSno tijelo Hrvatskog druStva za medicinsku biokemiju i
laboratorijsku medicinu (u daljnjem tekstu: HDMBLM) koje ¢&ine predsjednik
HDMBLM-a, koji je ujedno i predsjednik Glavnhog odbora, dopredsjednik, tajnik i
rizniCar HDMBLM-a te predsjednici Podruznica HDMBLM-a.

2.2 Izboriopoziv ¢lanova Glavnog odbora provodi se sukladno ¢lancima 29. i 30. Statuta,
a prema Pravilniku o izboru tijela HDMBLM-a i tijela Podruznica.

2.3 Mandat ¢lanova Glavnog odbora odreden je Statutom HDMBLM-a.

2.4 Clanovi Glavnog odbora ne mogu biti ujedno i &lanovi Nadzornog odbora, Suda &asti,
niti Skupstine.

2.5 Posloviinadleznost Glavnog odbora utvrdeni su odredbama ¢lanaka 20. i 21. Statuta
HDMBLM-a.
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PRAVA | OBVEZE PREDSJEDNIKA | CLANOVA GLAVNOG ODBORA

Clanak 3.

3.1 Pravaiobveze predsjednika Glavnhog odbora su:

3.2

4.1

pripremanje sjednice i utvrdivanje dnevnog reda u dogovoru s tajnikom
sazivanje i predsjedanje sjednicom Glavnog odbora te utvrdivanje kvoruma radi
pravovaljanog odlucivanja

brinuti da se rad na sjednicama Glavnog odbora i odlu€ivanje provodi u skladu
s odredbama ovog Poslovnika

formuliranje prijedloga o kojima se glasa te utvrdivanje rezultata glasovanja
odrzavanje reda na sjednici Glavnog odbora te pravo udaljavanja osoba koje
naru$avaju red

potpisivanje zapisnika i drugih akata koji se donose na sjednici Glavnhog odbora
brinuti o provodenju odluka koje je donio Glavni odbor kao i o radu sukladno
drugim aktima kojima je ureden rad HDMBLM-a

podnosenje lzvje$c¢a o radu drustva Skupstini HDMBLM-a.

Dopredsjednik HDMBLM-a pomaze predsjedniku Glavnog odbora u njegovom radu

te zamjenjuje predsjednika Glavnog odbora u svim poslovima u slu€aju njegove

sprijeCenosti ili odsutnosti.

Clanak 4.

Prava i obveze ¢lanova Glavnog odbora su:

biti pravodobno obavijeSteni o sazivanju i odrzavanju sjednica Glavnog odbora,
pravodobno dobiti sve zapisnike sa sjednica Glavnog odbora, financijski plan i
financijska izvjeS¢a

zahtijevati i pravodobno dobiti i druge materijale o pitanjima bitnim za
odluéivanje na sjednicama Glavnog odbora

redovito prisustvovati sjednicama Glavnog odbora

u slu€aju sprijeCenosti, osigurati zamjenu i o tome pravodobno obavijestiti
administrativnog tajnika pisanim/elektroni¢kim putem

odgovorno obavljati poslove i zadatke povjerene od strane Glavnog odbora
iznositi stavove i miSljenja odnosno sudjelovati u raspravi na sjednicama
Glavnog odbora

ne ometati rad na sjednicama Glavnog odbora.
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5.1

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

7.1
7.2

Clanak 5.

Svaki ¢lan Glavnog odbora zbog neizvrS§avanja obveza moze biti opozvan i prije isteka
mandata sukladno ¢lancima 29. i 30. Statuta HDMBLM-a, a prema Pravilniku o izboru
tijela HDMBLM:-a i tijela Podruznica.

SAZIVANJE SJEDNICE GLAVNOG ODBORA

Clanak 6.

Konstituiraju¢a sjednica Glavnog odbora saziva se neposredno nakon sjednice
izborne Skupstine, a najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od dana odrzavanja
sjednice izborne Skupstine.
Glavni odbor radi i odlu€uje na sjednicama koje se sazivaju najmanje jedanput svaka
3 (tri) mjeseca i po potrebi, a prema godiSnjem planu sjednica koji donosi predsjednik
Glavnog odbora u dogovoru s tajnikom, najkasnije do 15. veljaCe tekuce godine.
Sjednice Glavnog odbora saziva predsjednik Glavnog odbora. U pozivu se odreduje
vrijeme i mjesto ili nain odrzavanja sjednice ukoliko se odrZzava putem elektronicke
platforme, dnevni red sjednice te kome je potrebno poslati poziv. Predsjednik i tajnik
zajednicki definiraju dnevni red.
Nacrt dnevnog reda:

- prihvaéanje dnevnog reda i zapisnika s prethodne sjednice

- izvrSenje zadataka (mora sadrzavati ime ili inicijale osobe koja je bila zaduzena

za pojedini zadatak)

- izvjeSc¢a Tijela i Povjerenstava

- pripreme simpozija, kongresa, radionica

- ostale teme vezane za realizaciju Strateskog plana
Svaki ¢lan Glavnog odbora moze, uz pisano obrazloZenje, zatraZiti od predsjednika
sazivanje sjednice. Predsjednik Glavnog odbora duzan je sazvati sjednicu ako to
zatraZe najmanje tri ¢lana Glavnog odbora. Sjednica mora biti sazvana u roku od 15

(petnaest) dana od podnoSenja zahtjeva.

Clanak 7.

Poziv i dnevni red priprema tajnik HDMBLM-a, a potvrduje ga predsjednik.
Poziv Salje administrativni tajnik najkasnije 20 (dvadeset) dana prije odrzavanja

sjednice. Uz poziv se Salje i napomena da je materijale za sjednicu potrebno poslati
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8.1

8.2

8.3

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

administrativnom tajniku najkasnije 10 (deset) dana prije odrzavanja sjednice
Glavnog odbora. Administrativni tajnik sve prikupljene materijale Salje ¢lanovima

Glavnog odbora najkasnije 7 (sedam) dana prije sjednice Glavnog odbora.

Clanak 8.

Na sjednice Glavnog odbora se po potrebi pozivaju: voditelj Hrvatskog centra za
vrednovanje kvalitete u laboratorijskoj medicini, glavni urednik ¢asopisa Biochemia
Medica (u daljnjem tekstu: BM), predstavnik HDMBLM-a u Hrvatskoj komori
medicinskih biokemiCara, predstavnik Hrvatske komore medicinskih biokemicara,
predsjednici Suda ¢asti i Nadzornog odbora, predsjednici povjerenstava, predstavnici
HDMBLM-a u medunarodnim udrugama, predsjednik Organizacijskog odbora
kongresa ili drugog skupa u organizaciji HDMBLM-a, a u svrhu obrazloZenja pojedinih

toCaka dnevnog reda.

Pozvane osobe imaju pravo sudjelovati u raspravi vezanoj uz pojedinu to¢ku dnevnog
reda za koju su pozvane, ali nemaju pravo glasa prilikom dono3enja odluka na
sjednicama Glavnog odbora.

Clan HDMBLM-a kojemu je upuéen poziv na sjednicu Glavnog odbora duzan je o
nemogucnosti prisustvovanja sjednici, pravodobno obavijestiti administrativhog

tajnika, osigurati zamjenu te opravdati izostanak pisanim ili elektroni¢kim putem.

ODRZAVANJE SJEDNICE GLAVNOG ODBORA

Clanak 9.

Sjednica Glavnog odbora moze se odrZavati uZivo, putem elektronickih platformi ili
putem elektroni¢ke poste.

Konstituirajuéa i redovna sjednica Glavnog odbora se odrzavaju uzivo ili putem
elektronickih platformi.

Izvanredna sjednica Glavnog odbora se odrzava putem elektronickih platformi ili putem
elektronic¢ke poste, a po potrebi moze biti organizirana i uzivo.

Na sjednicu koja se odrzava putem elektroni¢ke platforme primjenjuju se sve odredbe
ovog Poslovnika na jednak nacin kao i na sjednicu koja se odrZava uzivo.

Putem elektronicke poSte moze se odlucivati iskljuCivo o hitnim pitanjima koja su od

vaznosti za nesmetani nastavak rada HDMBLM-a.
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9.6

10.1

10.2

111

11.2

113

114

12.1

12.2

12.3

Sjednice Glavnog odbora snimaju se audio ili video zapisom. Svi ¢lanovi Glavnog

odbora imaju pravo pristupa snimkama sjednica na zahtjev.

TIJEK SJEDNICE | NACIN ODLUCIVANJA NA SJEDNICAMA

Clanak 10.

Sjednicu Glavnog odbora otvara i njenim radom rukovodi predsjednik Glavnog
odbora. Predsjednik Glavnog odbora utvrduje broj nazoé¢nih ¢lanova na sjednici
Glavnog odbora, odnosno utvrduje je li nazo€an natpoloviéan broj svih ¢&lanova
Glavnog odbora (kvorum).

Ukoliko na sjednici nije ostvaren kvorum, predsjednik Glavnog odbora ée odmah
utvrditi novi termin za odrzavanje sjednice, o kojemu ¢e ¢lanovi Glavhog odbora koji

nisu prisutni, biti obavijesteni elektroni¢kim putem.

Clanak 11.

Nakon utvrdivanja kvoruma, predsjednik Glavnog odbora predlaze usvajanje dnevnog
reda dostavljenog uz poziv za sjednicu Glavnog odbora.

Predsjednik Glavnog odbora i ostali ¢lanovi Glavhog odbora mogu uz obrazlozZenje,
predloziti izmjene ili dopune dnevnog reda. O prihvac¢anju predloZenih izmjena ili
dopuna odluéuje se javnim glasovanjem, a prije usvajanja dnevnog reda.

O prijedlogu dnevnog reda javno se glasuje, a prijedlog se usvaja vec¢inom glasova
nazocCnih ¢lanova Glavnog odbora.

Sjednica Glavnog odbora se odvija prema usvojenom dnevnom redu koji se vide ne

moze mijenjati.

Clanak 12.

Predsjednik otvara tocku dnevnog reda, daje kratki uvod i/ili obrazlozenje tocke
dnevnog reda. Po zavrS§enom izlaganju otvara se rasprava.

Predsjednik vodi brigu da se po svakoj to¢ki dnevnog reda omoguci rasprava svim
¢lanovima Glavnog odbora koji su se prijavili za raspravu.

Clan Glavnog odbora koji je dobio rije¢, moze raspravljati odnosno izlagati o predmetu
u svezi s tockom dnevnog reda po kojoj je otvorena rasprava. U svom izlaganju, €lan
Glavnog odbora mora biti jasan i sazet. Tijekom izlaganja ¢lana Glavnog odbora koji
je dobio rije¢, nitko ga nema pravo prekidati, upadati mu u rijec ili ga ometati na bilo
koji nacin.
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12.4

12.5

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

14.1

14.2

Predsjednik ili &lan Glavnog odbora tijekom rasprave ne smije govoriti o temi koja nije
predmet rasprave, svojim upadicama ili na drugi nacin ometati govornika, zapoceti
govoriti o drugoj temi za koju nije dobio rijec ili na drugi nacin remetiti red na sjednici.
Rasprava traje dok svi ¢lanovi Glavnog odbora prijavljeni za raspravu ne dovrse svoja
izlaganja. Predsjednik Glavnog odbora zakljuuje raspravu kad utvrdi da vise nema

prijavljenih govornika.

Clanak 13.

Poslije zavrSene rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda ili nekoliko tematski vezanih
tocaka, pristupa se donoSenju odluka. Prijedlog odluka o kojima se glasuje formulirat
Ce predsjednik Glavnog odbora.

Odluke se donose javnim glasovanjem. Javno glasovanje se provodi pojedinacnim
izjadnjavanjem ¢&lanova Glavnog odbora: "ZA" prijedlog, "PROTIV" prijedloga i
"SUZDRZAN", na natin da predsjednik Glavnog odbora poimence poziva ¢lanove da
se izjasne o odluci. Glasove prebrojava predsjednik Glavnog odbora. Prijedlog se
smatra usvojenim kada “ZA” glasuje vecina nazocnih ¢lanova Glavnog odbora.
Predsjednik Glavnog odbora objavljuje rezultate glasovanja odnosno utvrduje je li
prijedlog o kojem se glasalo prihvacen ili odbijen.

Kada se o pojedinoj tocki dnevnog reda donese odluka, o njoj se vise ne mozie
raspravljati na toj sjednici Glavnog odbora.

Ako se tijekom rasprave o pojedinom pitanju ocijeni da se na temelju iznesenih
¢injenica ne moze donijeti odluka, Glavni odbor moze zatraziti dodatno obrazlozenje ili
dokumentaciju. Za prikupljanje dodatnih podataka, Glavni odbor ¢e zaduziti odredenu
osobu i odrediti rok. Pitanje o kojem Glavni odbor nije mogao odlucivati zbog
nedostatnih informacija, uvrstit ée se u dnevni red sljedece sjednice.

Kad se zavrSi rasprava i glasovanje po svim tockama dnevnog reda, predsjednik

Glavnog odbora zakljucuje sjednicu.

Clanak 14.

Kod dono$enja odluke putem elektronic¢ke poste svi €lanovi Glavnog odbora duzni su
prouciti materijale, ako su isti prilozeni pozivu, te se izjasniti do roka navedenog u
elektronickoj posti.

Na poziv predsjednika, dopredsjednika ili tajnika HDMBLM-a putem elektroni¢ke
poste moze se traziti izjadnjavanje ili suglasnost za:

- nominacije u radne grupe i tijela HDMBLM-a te medunarodne organizacije
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- sve prijedloge koje potvrduje Skupstina (nacrti pravilnika, visina clanarine,
pretplata za BM, izvanredna razrjeSenja i imenovanja ¢lanova Glavnog odbora,
Nadzornog odbora, Suda ¢asti, Povjerenstava)

- izbor ¢lanova izvrsnih odbora medunarodnih organizacija

- pisanje pisma obavijesti o imenovanju na novu duznost

- pisanje pisma zahvale nakon razrjeSenja i/ili ostavke s duznosti

- redovni izbor ¢lanova Povjerenstava

- odluke o raspisivanju natjeCaja za edukacijske i istraZivaCke stipendije

- druga pitanja koja zbog vremenskog ograni¢enja nije moguée odgoditi.

Clanak 15.

15.1 Glavni odbor donosi odluke o financijskom poslovanju, a u okviru financijskog plana
kojeg odobrava Skupstina.

15.2 Sve financijske transakcije potpisuje predsjednik sukladno uputama koje se nalaze
na mreznoj stranici HDMBLM-a. Iznimno, u odsutnosti predsjednika, a uz njegovo

odobrenje, financijske transakcije moze potpisati rizni€ar.

V1. ZAPISNIK SJEDNICE GLAVNOG ODBORA

Clanak 16.

16.1 O radu na sjednici Glavnog odbora vodi se zapisnik.
16.2 Zapisnik sjednice Glavnog odbora vodi tajnik HDMBLM-a, nakon sastaviljanja
pregledava ga predsjednik Glavnog odbora.
16.3 Zapisnik o radu sjednice Glavnog odbora odrzane uZivo ili putem elektronicke
platforme mora sadrzavati:
- redni broj sjednice
- mjesto ili naCin odrzavanja sjednice ukoliko se sjednica odrzava putem
elektronicke platforme
- datum i vrijeme pocCetka i zavrSetka sjednice
- popis pozvanih osoba koje su prisutne, koje nisu prisutne i koje su se ispri¢ale
kao i njihova funkcija
- utvrdeni dnevni red
- tijek rada sjednice sa sazetkom rasprave po pojedinim to¢kama, sudionicima

rasprave te rezultatima glasovanja po pojedinim toCkama
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16.4

16.5

17.1

17.2

- zaklju¢ke i odluke donesene po svakoj toCki dnevnog reda, te rokove za
izvrSenje zadataka definiranih na sjednici

- potpis predsjednika Glavnog odbora i zapisni¢ara.
Zapisnik mora biti u pisanom obliku izraden u roku od 15 (petnaest) dana od dana
odrzavanja sjednice Glavnog odbora. Predsjednik Glavnog odbora pregledava
zapisnik u roku od 8 (osam) dana od njegovog sastavljanja.

Nakon pregleda i odobrenja predsjednika Glavnog odbora, zapisnik se dostavlja
elektronickim putem svim ¢lanovima Glavnog odbora i predsjedniku Nadzornog
odbora. Clanovi Glavnog odbora i predsjednik Nadzornog odbora u roku od 8 (osam)
dana od primitka zapisnika mogu poslati primjedbe i komentare. ZavrSna verzija

zapisnika, nakon uvrstenih komentara, $alje se svim ostalima pozvanima na sjednicu.

Clanak 17.

Zapisnik o radu sjednice Glavnog odbora odrzane putem elektroni¢ke poste mora
sadrzavati

- redni broj sjednice

nacin odrZzavanja sjednice

- datum i vrijeme pocCetka i zavrSetka sjednice

- popis ¢lanova Glavnog odbora koji su se odazvali i koji se nisu odazvali

- utvrdeni dnevni red odnosno prijedlog za koji se trazi dono3enje odluke

- rezultate glasovanja po pojedinim to¢kama

- zakljuke i odluke donesene po svakoj to¢ki dnevnog reda

- potpis predsjednika Glavnog odbora i zapisniara

- kao privitak zapisniku objedinjene pristigle odgovore i komentare svih nazo¢nih

kronoloskim redom.

Zapisnik mora biti u pisanom obliku izraden u roku od 7 (sedam) dana od zavrSetka
sjednice Glavnog odbora. Predsjednik Glavnog odbora pregledava zapisnik u roku od
3 (tri) dana od njegovog sastavljanja. Clanovi Glavnog odbora i predsjednik
Nadzornog odbora u roku od 3 (tri) dana od primitka zapisnika mogu poslati primjedbe

i komentare.

Clanak 18.

18.1 Zavr$na verzija zapisnika usvaja se na sljedecéoj redovnoj sjednici Glavnog odbora i

18.2

potom mu se dodjeljuje urudzbeni broj.
Clan Glavnog odbora koji ima dodatne primjedbe na zavrénu verziju zapisnika, ima
pravo oc€itovati se izdvojenim misljenjem, u pisanom obliku, a isto ¢e se dokumentirati
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uz konacénu verziju vecinski prihvacenog zapisnika u arhivi HDMBLM-a.

18.3 Sjednice Glavnog odbora odrzane uzivo ili putem elektronicke platforme numeriraju
se rednim brojevima, po¢evsi od broja jedan (brojkom: 1) za svaki novi saziv. Sjednice
koje se odrzavaju putem elektroni¢ke poste numeriraju se zasebno na isti nacin.

18.4 Zapisnik o radu sjednice Glavnog odbora sa svim radnim materijalima pohranjuje se
u arhivi HDMBLM-a.

VIl.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

19.1 Ovaj Poslovnik objavljuje se ha mreznoj stranici HDMBLM-a i stupa na snagu osmog

dana od dana objave.

Predsjednica HDMBLM-a:

Doc. dr. sc. lvana Celap
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